
     
 
                                                                                                           Załącznik nr 2  
                                                                                                           do zapytania ofertowego ZS2.260.4.2026 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
1. Przedmiot zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie czterech kursów dla grupy 120 uczniów Technikum Nr 

2 w Lubinie ( technik ekonomista), zakończonych wydaniem certyfikatów potwierdzających 

ukończenie kursu.  

1) Liczba osób objętych usługą: 120 osób 

2) Liczba grup: 8 grup x 15 osób 

3) Liczba godzin szkolenia: 284h ( dydaktycznych) 

 
2. Program szkolenia  
 
Kadry i płace 60h (dydaktycznych) – 2 grupy x 15 osób /120h 

1)  Kadry -30h 
- prawa i obowiązki pracodawcy i pracownika, 
- nawiązywanie i rozwiązywanie stosunku pracy, 
- dokumentacja pracownicza, 
- urlopy pracownicze, 
- czas pracy, 
- kary porządkowe. 

2) Płace – 30h 
- wynagradzanie ze stosunku pracy- definicje, podstawowe pojęcia, 
- kalkulacja wynagrodzeń, 
- systemy wynagradzania, 
- składki wynagradzania, 
- zus i podatki, 
- dokumentacja dotycząca wynagrodzeń. 

 
 Program Płatnik 10h (dydaktycznych) –  2 grupy x 15 osób/20h 

- wprowadzenie do programu płatnik,  
- zasady przygotowywania dokumentacji zgłoszeniowej płatnika, 
- przygotowanie zgłoszenia (rodzaje zgłoszeń), 

              - dokumentacja rozliczeniowa. 

Księgowość podstawy rachunkowości 60h (dydaktycznych) – 2 grupy x 15 osób /120h 

              - rachunkowość jako system ewidencji gospodarczej, 

              - zasady wyceny majątku i kapitału, 

              - bilans i zasady bilansowe, 

- operacje gospodarcze, zasady sporządzania dokumentacji księgowej, 

- operacje gospodarcze, zasady sporządzania dokumentacji księgowej, 

- konta księgowe i ich rola w ewidencji operacji gospodarczych, 



- istota i zadania księgowości syntetycznej i analitycznej, 

- funkcjonowanie kont wynikowych, wynik finansowy, 

- odzwierciedlenie działalności gospodarczej w rachunkowości za pełny okres sprawozdawczy, 

- system podatkowy podmiotów gospodarczych, formy i techniki księgowości. 

 

Obsługa kas fiskalnych z fakturowaniem 12h (dydaktycznych) – 2 grupy x 15 osób /24h 

 - przepisy prawne oraz ustawy regulujące instalację kas i urządzeń fiskalnych, 

- warunki bezpieczeństwa pracy z kasami fiskalnymi, 

- budowa urządzeń fiskalnych, 

- rodzaje urządzeń fiskalnych i ich przeznaczenie, 

- obsługa kas fiskalnych, 

- faktura fiskalna, 

- wymiana materiałów eksploatacyjnych w poznanych kasach, 

- poznanie i obsługa program kodu kreskowego towarów. 

 
3. Forma realizacji szkolenia 

1) forma realizacji zostanie uzgodniona  z Wykonawcą na etapie realizacji umowy 
2) zajęcia teoretyczne i praktyczne, 
3) realizacja zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym. 

 
4. Materiały szkoleniowe 
 
Wykonawca zapewni: 
 
- zaplecze organizacyjne (jeżeli dotyczy), 
- materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika (drukowane i/lub elektroniczne), 
- sprzęt i wyposażenie niezbędne do zajęć (jeżeli dotyczy). 
 
5. Wymagania wobec kadry szkoleniowej 

1) Posiadać wykształcenie wyższe w zakresie ekonomii, finansów, rachunkowości lub pokrewne. 
2) Posiadać minimum 1 rok doświadczenia w prowadzeniu szkoleń w zakresie ekonomii lub 

finansów. 
3) Posiadać wiedzę umożliwiającą prowadzenie zajęć teoretycznych i praktycznych. 

  
6. Termin realizacji 
 
Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie: 

luty 2026 – listopad 2026 (szczegółowe daty do ustalenia z Wykonawcą) 

 

7. Wymagania dodatkowe 
1) szkolenia muszą być realizowane zgodnie z zasadą równości szans, 
2) dostępność dla osób z niepełnosprawnościami (jeżeli dotyczy), 
3) zachowanie poufności danych uczestników. 


